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Offi c te int adit re, voluptas delecto tatur, tem 
volo doluptur,Cone velento odit ut pel eicil ipsam 
nonserum fugiae pratus inveria tentia serio. 
RioBorro int postectiorum qui nissequam qui qui 
bea dolorati nonsed quas enistrum faci odit di 
bea dolut am, optur aliquiae verum quam verum-
quatur, omnimaxim doluptatiant eos ut everundit, 
ut ommodictur? Quiam vel illore di consequost, 
secepud iorerro vitam, autendit et, undicium 
consed undebis sequias ra volor solest alias 
incidem reperch illaboribus prectati bla distotatat 
dem as doloribus est verspel minis ut anditiistis 
enimus aut quost eatecte rem qui tet vide poreius-
ciis nobitatem quam a cullam quam volecab orest, 
est facerum fugiti quaturio qui re coribeat.
None veriam si videnim oloriatum que et fugiae 
poribus pori vent laut et alit, secus dus.
Uda deles volut magniti recaes ad et pror andi 
beror antia doluptati di totam reres quatur alic-
ipsum rehendunt qui reperepro beatem eiciis non 
ex es nobis dignis doluptate occum recto mol-
orem fuga. Ita vendae velest, il incidemquiSa nis 
voluptatur as et quiam nonet eos ellam sita delisi 
ad est la as est, si aut dolor rectatem nessecea si 
dolupta sperferibus alibeat atiorrum etumqui adi 
dolestium ius.
Adi si sit aute velenimil modi rem quibus est, 
eossimp oriam, quia dolut omnihil itecaborit, et 

harchic tem doles sitio et dolutatia vitemporent rem 
quidundae exeribus, sinctur?
Milis earum faccum fuga. Velitium rernatem 
cumque latinitasi ullabo. Ovidunt volent, eatus 
aut quia dellaccus alignam re et pratquat id mag-
nimos ut autendus dolor soles essimol uptaquae. 
Uptatemodit lat undis ellores pore voluptibea qui-
asinvel earum es uta solessequia sumquatem ea 
que eum fugiti reprori ditat laboriatis nonsed ut 
oditendae corepel iquosande nullautem et estium 
idendit, nem dendam si inimagn ihiliquatet, quis et 
earum reperna tinciun discienime mo totat liqui ut 
est aute eat harchil laccuptae consect aspelic tem 
quas vendi aditemodi atusci quam coratum sit qui 
cum ut alicius ea verum volorer ferspis nestiost, 
omniatem quid quodi re voloratium, sequi id ex 
experna taepel inturere culluptat aliberum fuga.
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Layout and Margins
Bleed   
Actual Trim  
Safety Area  
Gutter  

Bleed:   Extra printing space that extends beyond the trim 
edge to allow leeway for cutting

Actual Trim:  Where the book will be trimmed to
Safety Area:  Content in this area is not at risk of being trimmed
Gutter:  Content should not be in this area or it will be cut 

off and diffi cult to see when printed.

Layout and Margins
Bleed   
Actual Trim  
Safety Area  
White Gutter  
Overall size  

White Gutter:   Content, specifi cally images, cannot be in 
this area or the book will not bind properly

Overall Size:   Includes the bleed, actual trim, safety area, 
and gutter. If a bleed is set, the trim will be 
slightly larger.
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© 20XX by Author Pen Name

All rights reserved solely by the author. The author guarantees all 
contents are original and do not infringe upon the legal rights of 
any other person or work. No part of this book may be reproduced 
in any form without the permission of the author. The views 
expressed in this book are not necessarily those of the publisher.

Unless otherwise indicated, Scripture quotations taken from 
(Version(s) used)
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The images under the Heading are called “glyphs” 
and are chosen by the typesetter to customize 
the look and feel of your book.

All “Front Matter” or beginning pages before 
the first chapter are numbered using Roman 
Numerals (i,ii.iii...) and always start on the right.

Blank pages represent the back of pages that have 
no content. Blank pages do not have page numbers...
the numbers are still implied.
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Having Blank pages pushes the “front matter” or 
beginning pages (before the first chapter) to the 
right of the book.

Introduction

Nullia illitat . Qui re, nisi re labore most exero te volorpos et 
exerro molupta commolu ptatquat et ab idelit aut vendae 

conse est parunti berianimpe voluptur, ulpa sequi qui dolorem re 
pratemodit maior aut ipsae conseque exces velestrume voluptiati 
dusandi ciaspide dolenis dolorecatur, tem quas ut de dolor reriorum 
fugit, in nonseque nia si consenis eum qui con num faceati aut facit 
ut eatatus, ut mo modionsequi doluptae occus aut providu cipsam, 
andicae cearis quia perum quistia sandam es ducia simi, conetur, 
odisinv eriandis apero et officaes aut volorer chillorpore num et 
maiosam quam lab iur, id quatem ex eaqui dus alicimpost

It ipsapic aborepe rspiend eliquia conseque voluptas doluptas 
et restibu sandeni hillitaspe estiass umquis ario. Mintesciis venis 
maior auteni aciis sa cusamusdam quati occat dipieni musaeped qui 
sit hiligni hilliquam fugit aut fugias deribus ipsant, quodior aspici 
vernatquidus eatus et et officiet qui si volo esed eostemporum enet 
omnianimus dunt.

Dropcaps are used at the beginning of the first 
paragraph of each chapter. The font used is 
chosen by the typesetter to customize each book.
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Chapter numbers and titles start 3 to 4 spaces down 
from the top of the page and do not have headers.

The first chapter of the book always starts on the right 
and the page numbering starts at “1”.

Chapter 1

Heading Title One
Subtitle

Subhead One

Officianti dolore laut aut volorae . Unt qui soluptatios mostis 
et repudi cus eos dolupistia qui corum aut quid que earis es 

autendio . Pedipit eictorem alignatia nos evelene pore, nos modi-
tate volor moditatiis et erum am dolorror repta qui de lam eaquis 
pratur? Aximin prae parum sim deles apitius, oditiae sequi comni-
taecae mostrup tatiur ant et etum venem . Et et, omnissit is eatiisti 
aut et eosam esere sedignatur atum int, nis aut mo totaect iberion 
sequos erspelitat .

Rorat qui tesed quatem . Harum seque por re latesserrum fugitas 
ad ea alicill oreratibea volorerem harcipsantem ut inus non poruptis 
qui dolore prepellam nus eria pore remporum enia dolum ut magnist 
iundae rae expliquatus derciae cusapiet ulparum velicit labor solupta-
tusam et facepre lab ilitae et, evenis sequasp elessinvel ipsantiis necus 
sunt faccab in conet facepudis quaspel iquunda nissecepro esectus que 
qui beatqui offic to verumqui voloruptaquo coneceatis ea voluptat 
hit vel et quam, tempore pratess imolesed quatat qui delentur solo-
rias dolorem erit aut eumquis etur, ommodiscit, ipsuntemos eatiosa 



Book Title Heading Title One

2 3

vent faceperuntur sequissimus aut ex eaquis aut ab ipsunti odit hilit, 
conse lacerum repedig enimporem harum, sim quate nonsequatus 
enis dusanda derumquunt fugit vel et rerum il molorero earumqu 
undaepratem faccum ipiciis quis que ea pa explaut qui ini veligenis 
eum sequiae esti nos dusae volesci endantem voluptaspe que con-
sequi consequia dia id qui aut fuga . Nameniati consequ aectatum 
sed entia esto eiciae . Archilia voluptae int .

Andem . Nam ni duntibus earum, officite venis volenih illest 
aut quiame alis nos vollicae sust, officia que voluptate cum venisin 
ienist, aceatem . Giaepeliqui dera sequae . Nam ut quas quod quiandi 
tiorem sedi aut volorrovide doluptas mincturibus, odis que et iunt 
eosti conet officit, cus, ante latus, utam essinci musapit, eos accuptur 
sum nonse con con nullo verest alis eum qui ditemoles as excesci 
pietur? Pa qui te dolupta aut peritia voluptia cone dolorerori volup-
tiorios im duciasp iducim arum quaspientur ra sanime volupta quatis 
adic temquo offictorum labo . Electot atiorem . Nam non nissequi 
omnimetur sequos min rae . Nam sin culpa nonsedi onsequi simenim 
que samus alique labor reperferio .

consequis nosae volorio verrovi duntia con eatqui officie ndenis porio 
temolor erorit aute nonseria deliquiam suscimi liquas ipisquod exp-
landae periones mil ius voluptaturio enime sit est volestiatem as sam 
volupta voluptus recupta prorum sinusci istrum sunti dolorendus, 
ommos ni doluptiis sum rem . Ut eicil illupta quatum escidem vol-
orem exerum venditatem iumquibusam imincim inveles et unt venis 
eumquam fuga . Ut aut officta nisinias porerum dolorende numqui-
andis maio doles eos prehendunt et adit dolupidissum nem animpel 
maximus tiunt, veliquae velentur? Quis dentiisquam, toratiorrum 
ipsae . Nemolor ibusamusam, sunt et quam qui doluptas esedit, con 
exerchi cipient facienis denda conseru ptatiunt .

Subhead Two

Essum fugitia perorrorro conem laut voluptatur, voluptatias rem . 
Ut faccus as doluptatist il etur a quatem eture, nonseribus volenitatur?

Giae nus ex exeris aut as quid quo volorunt ducit officit ipis none 
pratece atiant .

Equatur? Ris re eum illanto bla doluptate dolende dolestem sunt 
laborias ilia dolor acia doloribus aut volupta quatia quis ullore sit 
estint re et eum erspe vere commolu ptatemporem unteceptatia esse-
quat qui dolupta turestiame nietur at adipsandam qui blab im non 
plitatet, sit, sundige ndaerum faccaboris pratiur rempor sequidus 
pre magnim quature reiusae perferferaes rerferum quo eaquam fugia 
seniet velenessi ulparum sam nos eat .

Porersp eliqui a alis adicipis sit minus aut de et magnis et latus 
amus aut od quo in niet occus, consequibus dit landi rehende 
rovidio rrovitatem res nullicab ipis sitibusam, omnit exero occate 

The glyphs placed between paragraphs
are called “dividers”.
Typically, the paragraph starting after
the divider has no indent.

The Book Title is the left page header and 
the Heading Title is the right page header.
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Chapter 2

Heading Title Two

Sequos dolupta tuscium dolorrupta nossinv eruptata 
atinctius, con endemolenes audandanis sinveli tatem-
porro molor as re non con enderes trupta non nessint.

— quote by

Eris autet verum velest rem . Ut quisque ommoloris eate lam 
lanis expe cum quuntior aut quatur sum duciendis et il ium 

con exernam laciaecum archiciis autatas ea volorat .
Vit andit harci optat ommolessunt utae pos doloriorem quatur, 

ullestis enihiliquid escientisqui od quae enditam re mos ut modisque 
veles dolorios di volorae coreper spellorissum ditatem reptam rem 
remporectati dolo offic temporene porio dis doloreperum vendunto 
et accus doluptas asi dionsequo volorest esed ma nessincid modit, 
voluptiscium ipsam rehenes tionsequo que veressum facimpore aut 
omnim consequam qui asitia dolupie ndesequis ipsaere dolorem 
secerferro earit occusan totatum essimusae optium aut eturem qui 
dolo et fugiatu riandent, et qui aut ea dolorro venis et asit faccus 
que volut labo . Itat est quam acestinciati audis et quistiam, sit eum 
eum ipsanim qui ape pel molectatiae velendi tatur, od ut apediosam 
eatesequam, ommodignat moditiis sus, quatem eaque voluptae expe-
digent et vellent .

Dus . Arum vellaborest haribus magnist, as dolupti bustemp 
erruptatur modis pa dolorer atemque officium qui que sim quia etur? 
Ad quae plitem es exerepr aturia pro quas int dellament aut fugit ut 
rem quisciatio ipsa pa prem corectur, omnis autem nis sitinte solore 
offictur aspis adissin ciendignis quibusa eperis aut late volut faccul-
luptas repudit et ende latqui verchitius .

Subhead Three

Is alibusam et hilita volorum sunt quis eaqui rectur, quaspel ium 
quossum rem voluptatis dolorese custiae sum qui dolesecestis min-
vell orporem am, tenem nis re voloreste nos volorest, nobis arciame 
voluptam doloreh enempos sitatur rate dolesed issequae sedi sim-
porp orporruptat ut laut quia quo con corerib erchil incia dest as 
doloriae conse pliquia volorem hicil maxim faccatioXime est poribus 
daepedis volorib ustibust ut magnit, tem re min nosam etusdam 
nulparumquas ex erumeni stioressitat plaut aut fugitat empores 
maximo to volum re moluptae odi adipiet alit audi illoreseris dolor 
acid min nobis sunt restiuntiur aut et quiam illecae intiis eatem quas 
voluptatum accus et laut destem evendan duntur, sit faccus elestrum 
arum senes eiciducia imin core, exerae recum res corumquo berum 
endae ea cus moluptae delenecest, cor modis et landaest molendam 
quo omnis et fugia a dis utem erum repuda sae es re cus vitati que 
conseque rates solupit, sedis as sit volorit fugia ium dolorrum con-
seque corrovidem quatia dit quaector molorem reperum fuga . Itatqui 
dolecul laceat int perum volupis ut illorestiis si as seratia sum aut quis 
eum rem ut pa inciatem ipsanist utatquiam lanis et rem . Uptatur 
ioribus doluptatur, eum quas nus, conectes vene laccabo repudion ra 
nulpa eum id unt que verovit aperspit mi, voloris earum serum quatur, 
si to intissum quam fugitia nimus, corendit doluptatur, quo in por 
molores nis aperchicatem ullabo . Mollaciis magnatu rerspel enda 

An example of a quote or scripture with reference.

All body chapters, (after chapter one), continue 
on consecutive pages – Unless requested by the 
author that they all start on the right side.
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Ipisit, que platios eius accae cus niam, quos dolores mi, quis atur, 
secum faceribea doluptis et deratusdam quaerate qui consedi tatur, 
aut dolesed ut inumquas num cones saperis nullupietur a nam qui 
sum sunt et dolut aut offic tes qui se porem eos sin con non com-
nimp orroreptis illa dolut quiatem . Derro dolupis sequasi odi ullupta 
sperupt atemposam, totaque sapedi optatquo magnisciis voluptat ut 
verist, que comnihil moluptatet labo . Alibus aspit, nonsequos dig-
nitis et aceaqui con nonsedi cus eatemque .

1 . Icia doluptat quaectio .
2 . Ut quam quam re rehendu sandae samendae .
3 . Ut expla quasperciunt quaspit atiore landae . Itae lamustias 

cupta nos di nihillu ptatento volupta necae consed quibus a 
sumquam corro excesci atquiame voluptatur?

a . Ulpa ad magnim reptaturero est quatus eatur reper-
fera dolorum num aut libustia ped ma peris venimpel 
inimin porehen temquis ra culpa dolor asitibus, eos 
si nima con ratibus ut aliquia nobisto remoleces sunt .

Os alicata tquatis earcit et quid qui cuptamendant rerfernam, 
sinci re pe et volor se quam se dici ommod qui res pores simet quis 
ra culluptat eos inctur?

nonsequis nem reped eum sin pa vel is ut lamendicid qui bearcid 
et audi offic tem quam arum fugiae exped ut modis ipsum consend 
undanit magnissundem voloreratum quo et pelitata pe ipsamus net 
exeria sit vendici id que volore dipsus, sendant .

Undi nis sus, opti nimilique sollam facepellorem reptur sum fuga . 
Fugiae dolenda quos intibus daepera sam nobis apit et untis as dentis 
quis sedit eos ad molessum, ntia volorem ulpa corerovitas aut expedit 
velit aut qui voluptae venderat aliberuptam iscia .

Xerumqui am dolorundi dolorem velectius molesti ut landunt 
aut qui reraerum rectotae non remquunt .

• Et doluptate iderum sa que nos re voluptur si comni nonse 
dolorio blabo .

• Nam, simet et amus sam vid modi velias deste sequam fuga .
• Eria vel int, coritiis estrum sapici de verro delitin ctiusda di 

anihicatias corion et omnisque voluptatur?
• Tem quosam que et eium re volupta conseque none verro 

dollest qui re vellautatum imusa que apistiu mquat .
 ◦ Tem fugiamus volorestrum conem voluptatem . Vendis 

que voluptatem santem cones moluptaqui bearibus 
volecto taquid et omni cuptas quassi odist voluptia sin

Ehenecus . Latur, nos earum apicidi venimus molor apidunto et 
od etur sum explant magnata eatem que rent rectur re esto cus im 
autecust et, cuptat aut di ipsandi reperibus et volupta consectiunt, 
con cus eum iumquia que nosti con est, seque digenditatem verae 
sita sit, cus simint .

An example of a bulleted list

An example of a numbered list
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quia nempor aut doluptat facercia soluptio et et adi dus sum rerum 
duntias repelent officae dia qui cus, ut es sitate nullabo . Imodioreiunt 
andis maximus es nus enis re doluptae laborepero molecturit, test laut 
labo . Et a nonem solupta nobis dolorrum quae commodi taturepudis 
as nis volorerum id magnat auta

Henimill umetur, consed quidesequis se cone volorer eiurest 
empero es iliquatia sum vollacea doloribus di verovid excea comnit 
qui reprate iunt dellatinus mo tet viduciunt dignihiliam faccus ut 
rerro verferia id quo del excesti consend itatur?

Busam, simo et ipsus . Ciani officil ide consequi dipieni mporem 
eos ea cum que la idelendus nonsequunt, num de repe con nobit 
prorerum eos que vereium quas alit elleni adiat eossunt, quibero con-
sequi aut estotae dunt .

Us ma id escia doluptat fuga . Us nonsed que cusdamus ex 
erernatiis si recte quas ut quas vel moluptatur?

Necesci atecto dolorum quis volupta coratur? Cullestis maionse 
nitiber ionsectem . Fugiatium corum animagnat demporum quiberori 
reperum facerum iliquuntiam estem ea dipsandam, sape veligen 
ihillam ereptatur, nieniminti conserrores ne vent .

This is a pull quote. Pull quotes are phrases or excerpts 
used to highlight key topics of the author’s choice. 

Ducilignis mo et volupta quatur? Dita simperit re, sam dentet 
ipsum fugia que sum rem ius, cum volor aut id untisin porerror as 
que nonsedi none latiunt vel et pe mos ditiur? Quis por si dolor reste 
porionsector secest volum con pedignim conseditatia numqui cum 
entium faccus .

Udam, sumquat emoloriores dolestem doluptis sunt porepraecum 
sus quuntus et omnimil illiat .

Catiis mi, tem venis sinvendio optassimost vide qui dolorendi ab 
in corehenisit od quas remqui aci sa soluptiis qui aspero core suntia 
sum nis aut harum ute pa que reptiis magnia esequi di sequiscim fuga . 
Itatem ipsam labo . Ut experum verferf eribus .

Ehendit ute optatum faciuntiur ariatem 
atium, quiamus aperrovid mod mi, none 
qui rae venimolut assimil lectusto modiora 
erorror eribusapid qui quis ne corehendit 
assi temporis sim quiatem porempo rpo-
rias dem ut opta veneste dolorrum qui as si 
cum et, quod est eium et ut molupid ucietur 
autatquia debis dolorehent et mi, simpore-
pudam eaqui accum sitas eationseni idunto 
dolorpo remporem et estis con entur, net 
que lab illorem et estions equatium non et 
dolenda ecabore ipsaper ioruntur, verum 
que pelecea rionsequia vel imi, si in el inime 
dipsam et am volorum ipitatur re, sediatur 
saperspe porist ma dolupta dolupta doluptatem dio quidi suntio . 
Tioritatur, quasped ut as reprori tatusa dolo to molorectem volupta 
tusant este officti omni cus asped qui accupti dis pro bea dit et doles 
quo molupta quatectate eosam rendaepuda ea dolupta ium num 
lique elibus auta endissit quatur? Tur audis aut dolor aut laboria quia 
non nonecusa quatur arcilit aturio cum faces molorum velitat iisin-
vent lanihicto ius, ist exerio . Nam nimos de porecte mporem qua-
temp orentiu mquiani consequia nonsequiam ullessitis ut et dunti 
ommolore ne lantin nobis perspelique nis utet atum il idellani quo 
officid entiis minumquid exeri ut ommolor ehenimolorum que est 
excesto corum lat moluptur molupta solut volorereius, tem nobis as 
dolupie nihicita sitio inulparios et qui incillutate veni il inctatiumque 
officiis ra cum es modiaspid enempor ibusam nihillestio . Nam et, quo 

This is a 
pull quote. 
Pull quotes 
are phrases 
or excerpts 

used to highlight 
key topics of 
the author’s

choice. 
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Iduciisquide lacerferum fuga . Nam faccum con rem inistis ali-
cium into magnisit que velesti orempore, solendit, cores ipsanih 
iliqui od quam re voloreceat alis magnis is sa inctiunt quibus qui 
omni debitior reniste mpost, voluptatem fuga . Da aut a incia voles-
tium id est eius ut unto ipsam que pla sa dollaut laborepero quunt 
resequiatur abore, si quidem nonse vero iunt alis et maximus dit que 
isimus eost, volupta temqui odic to te nos istiur sitiam, to beature 
dolo mostemo luptio . Modio vel inus am, temolor erumquis dolectiis 
aut pore non et aut apiciisci ut voluptam vella aut libusdae venimi, 
que sed que perspiet proris doloreptatem lloruptur?

Te alignimil ipic te ex ea velitat es mi, sam alignat dolupta tem-
quam vene porporrum quosam quam quostrum qui conecte num 
quatisit, non re saepell oribus il il ius magnim am quo qui reperib 
eriberibus, ullam ullescit et quia alit asinus

Section Headlines are used to represent a change 
in scene and/or act as another form of hierarchy. 
Part Headlines are typically used for a group of 
chapters. Section/Part Headlines may have page 
numbers or not depending on the author.



Ducilignis mo et volupta quatur? Dita simperit re, sam dentet 
ipsum fugia que sum rem ius, cum volor aut id untisin porerror as 
que nonsedi none latiunt vel et pe mos ditiur? Quis por si dolor reste 
porionsector secest volum con pedignim conseditatia .

This is an image caption

Example of a portrait-oriented image:
(short sides on the top and bottom)

Example of a landscape-oriented image:
(short sides on the left and right)
Landscape images may need to be reduced 
or cropped to fi t within the margins.

For best image quality, your submitted images 
must be at least 300 dpi and sized to fi t within the 
margins in the book. (Example: the trim for this 
book is 5.5”x8.5” - the margins are .75”. 
The images shown are 4” wide at 300 dpi.)



Books always end with an even number of pages. 
And always end with a blank page. So it will either 
end with one or two blank pages.
The additional pages at the end are required as 
Industry standard




